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Lublin, dn. 28.01.2026 1.

Zapytanie ofertowe nr 1/INTEGROM/2026

dotyczace zamodwienia ustugi organizacji i przeprowadzenia szkolenia zawodowego ,,Certyfikowany pracownik biurowy
z obstuga komputera, z elementami zielonego biura i modutem uwzgledniajgcym komunikacje miedzykulturowa
z uwzglednieniem specyfiki kultury romskiej” w ramach projektu ,INTEGROM” realizowanego na podstawie umowy
o dofinansowanie projektu nr FELU.08.04-1P.02-0018/24-00 realizowanego ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, Priorytet IX Zwigkszanie spojnosci spotecznej
programu, Dziatanie 8.4. Integracja spoteczno-gospodarcza spotecznosci marginalizowanych

[nformacje ogdéine

Zamawiajgcy: Fundacja Synergium, ul. Ignacego Daszyriskiego 19/76, 20-250 Lublin

Wybdr wykonawcy odbywa sie z zachowaniem zasady konkurencyjnosci, okreslonej w Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkdéw na lata 2021-2027. Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego z
zachowaniem zasady konkurencyjnosci i zasad okreslonych w przepisach powszechnie obowigzujgcych, w sposob
zapewniajacy przejrzystos¢ oraz zachowanie uczciwej konkurendji i réwnego traktowania Wykonawcow.
Zamawiajgcy nie jest zobligowany do stosowania ustawy Prawo Zamoéwieri Publicznych, wobec tego nie stosuje sie
Ustawy z dnia 11 wrze$nia 20219 r. — Prawo Zamdwieri Publicznych (Dz.U. z 2023 1. poz. 1605).

Zapytanie ofertowe wraz z zatagcznikami dostepne jest na stronie
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamodwienia jest ustugi przeprowadzenia szkolenia zawodowego ,,Certyfikowany pracownik biurowy z
obstuga komputera, z elementami zielonego biura i modutem uwzgledniajgcym komunikacje migdzykulturowg z
uwzglednieniem specyfiki kultury romskiej” dla 13 uczestnikdéw projektu ,INTEGROM” realizowanego na podstawie
umowy o dofinansowanie projektu nr FELU.08.04-IP.02-0018/24-00 realizowanego ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus wramach programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027, Priorytet IX Zwiekszanie
spojnosci spotecznej programu, Dziatanie 8.4. Integracja spoteczno-gospodarcza spotecznosci marginalizowanych

Wspdlny Stownik Zamoéwien (kod CPV):
80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

Uczestnikami wsparcia bedzie 13 0séb dorostych — Romdéw pochodzacych ze $rodowiska i rodzin romskich z
mniejszosci narodowych/etnicznych zamieszkatych w wojewddztwie lubelskim.

Zamawiajgcy udziela zamodwienia: organizacja i przeprowadzenie szkolenia zawodowego z zakresu ,,Certyfikowany
pracownik biurowy z obstuga komputera, z elementami zielonego biura i modutem uwzgledniajacym komunikacje
miedzykulturowga z uwzglednieniem specyfiki kultury romskiej”

Wykonawca zobowigzany jest do opracowania szczegdtowego Programu dla szkolenia. Program szkolenia musi
obejmowac zajecia teoretyczne i praktyczne w wymiarze wskazanym, minimum 150 godzin lekcyjnych na Uczestnika
oraz przewidywad sprawdzenie nabytych kompetencji w formie egzaminu wewnetrznego oraz prowadzi¢ do
uzyskania kwalifikacji lub kompetencji przez Uczestnikdw/czki Projektu poprzez zrealizowanie 4 etapdw nabycia
kompetendiji:

I: Zakres (okreslona grupa docelowa objeta wsparciem, zakres tematyczny wsparcia)

I: Wzorzec (efekty uczenia sie, ktére osiagna uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatarh wraz z informacjg o
kryteriach i metodach weryfikacji efektéw uczenia sie)

lll: Ocena (przeprowadzenie weryfikacji na podstawie kryteriow opisanych we wzorcu po zakoriczeniu wsparcia
udzielonego danej osobie, przy zachowaniu rozdzielnosci funkcji pomiedzy procesem ksztatcenia i walidacji, proces
walidacji powinien by¢ prowadzony przez inng osobe anizeli proces ksztatcenia)

IV: Poréwnanie (poréwnanie uzyskanych wynikéw etapu Il (ocena) z przyjetymi wymaganiami (okreslonymi na etapie
Il efektami uczenia sie) po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie. Nabycie kompetencji potwierdzone jest
uzyskaniem dokumentu zawierajgcego wyszczegdlnione efekty uczenia sie odnoszace sie do nabytej kompetendiji).
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Organizacja i przeprowadzenie procesu prowadzacego do nabycia kwalifikacji i/lub kompetendji zgodnie z
zasadami wskazanymi w zafgczniku nr 2 Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach
projektow wspdétfinansowanych z EFS+ do Wytycznych dotyczacych monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programéw na lata 2021-2027.
Minimalny zakres efektéw uczenia sie, sktadajacych sie na kompetencje to:
W zakresie obstugi klienta uczestnik:

prowadzi bezposrednia rozmowe z klientem

prowadzi rozmowe telefoniczng

charakteryzuje zasady wyboru rodzaju stroju stuzbowego w zaleznosci od sytuadji

2) W zakresie obiegu dokumentéw w biurze uczestnik:

10.

11.

charakteryzuje reguty obiegu dokumentdw oraz wykonuje zadania zwigzane z obstugg maszyn i urzadzen
biurowych.
obstuguje tradycyjng korespondencje
redaguje tekst adekwatnie do odbiorcy i celu korespondencji
zna irozpoznaje prawne aspekty pracy biurowej zwigzanej z RODO
w zakresie obstugi aplikacji biurowych uczestnik:
korzysta z programu do arkuszy kalkulacyjnych
korzysta z edytoréw tekstu
korzysta z programu do zarzadzania poczta elektroniczng
korzysta z przegladarek i wyszukiwarek internetowych
wykonuje prezentacje multimedialne
w zakresie funkcjonowania zielonego biura uczestnik:
zna koncepdje zrdwnowazonego rozwoju i jej role w nowoczesnej firmie oraz standardy srodowiskowe.
zna postawy proekologiczne pozadane wsrdd wspotpracownikdw.
opracowuje plan zachowan proekologicznych dla biura
W zakresie komunikacji miedzykulturowej z uwzglednieniem specyfiki kultury romskiej uczestnik:
postuguje sie znajomoscig kwestii zwigzanych z identyfikacja kulturowa oraz réznorodnosciag kulturowa.
zapobiega zaburzeniom w pracy w srodowisku wielokulturowym
koordynuje komunikacje miedzy réznymi kulturami
zarzadza doswiadczeniem szoku kulturowego
komunikuje sie miedzykulturowo
Przygotowany przez Wykonawce program powinien obejmowac zajecia teoretyczne i praktyczne oraz zawiera¢ co
najmniej takie moduty jak:
- obstuga aplikacji biurowych
- obieg dokumentdw w biurze
- obstuga klienta w pracy biurowej
- zielone biuro — podstawy i praktyka
- komunikacja miedzykulturowa — Specyfika Kultury Romskiej
Po zakoriczeniu szkolenia Uczestnicy Projektu przystapig do procesu walidacji, ktérej celem jest przeprowadzenie
weryfikacji na podstawie kryteridw opisanych we wzorcu (pkt 4 Il niniejszego zapytania) po zakoriczeniu wsparcia
udzielonego kazdemu uczestnikowi.
Proces walidacji powinien by¢ przeprowadzony przez inng osobe niz proces ksztatcenia. Ma na celu weryfikacje
kwalifikacji nabytych podczas projektu poprzez uzyskanie certyfikatu/innego dokumentu potwierdzajgcego nabyte
kwalifikacje lub kompetencje.
Przebieg procesu walidacji oraz efekty beda udokumentowane z wykorzystaniem list obecnosci, certyfikatow,
protokotéw/raportéw wraz z wynikami dla kazdego Uczestnika. Wszystkie koszty zwigzane z realizacjg egzaminu
(materiaty, sala, sprzet, wydanie certyfikatéw, etc.) ponosi Wykonawca. Po stronie Wykonawcy lezy udowodnienie
rozpoznawalnosci certyfikacji w danej branzy Certyfikat/inny dokument potwierdzajacy ukoriczenie szkolenia
zawodowego powinien zawiera¢ efekty uczenia sie odnoszace sie do nabytych kwalifikacjilkompetendiji.
Pozostate informacje:
- liczba uczestnikow: 13
- liczba godzin szkolenia: 150 godz. dydaktycznych
- miejsce realizacji: wojewddztwo lubelskie
- przez godzine dydaktyczna rozumie sie 45 minut, do tego czasu nie wlicza sie przerw).
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- zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

- okresrealizacji zamowienia: II-V.2026 r.

- przebieg szkoleri oraz jego efekty beda udokumentowane z wykorzystaniem harmonogramu zaje¢, dziennika
zajed, zaswiadczen, ankiet oceniajgcych jakosc i przydatnos¢ szkolenia, testow poczatkowych i koricowych,
raportu z przeprowadzonej walidacji oraz protokotu na zakoriczenie szkoler zawodowych.

W trakcie spotkar beda poruszane zagadnienia dotyczace zasady rownosci szans i niedyskryminacji (ze szczegdlnym
uwzglednieniem Wytycznych dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-
2027)

OBOWIAZKI OFERENTA

Zapewnienia kadry trenerskiej — zapewnienie kadry trenerskiej posiadajacej wiedze i doswiadczenie zgodnie z opisem
przedmiotu zamdwienia - pkt. V niniejszej procedury

Opracowania szczegdtowego programu szkolenia (wraz z opisem poszczegdinych ¢wiczert oraz materiatami
szkoleniowymi)

Zapewnienia dla kazdego UP materiatow szkoleniowych dostosowanych do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami
jesli wystapi taka potrzeba (np. wieksza czcionka) oraz dopasowanych indywidualnie do kazdego szkolenia, m.in.
skrypt lub opracowanie wtasne 0séb prowadzacych zajecia bedace w posiadaniu Wykonawcy w formie papierowej —
nienaruszajace praw autorskich osdéb trzecich, notes, dtugopis, teczka, podrecznik. Powyzsze materiaty powinny by¢
adekwatne do tresci kursu oraz dobre jakosciowo i nalezy je przekazac kazdemu uczestnikowi szkolenia w pierwszym
dniu zaje¢, ktére przechodzg na wiasnos¢ uczestnikdw w trakcie i po zakoriczeniu szkolenia. Wszystkie materiaty
musza posiadac¢ odpowiednie oznakowanie logotypami unijnymi. Odbiér materiatéw zostanie potwierdzony pisemnie
przez kazdego uczestnika. Koszty z tym zwigzane powinny zostac pokryte w ramach zamdwienia i miescic sie w cenie
catosciowej ustugi.

Zapewnienia cateringu w postaci: serwisu kawowego (kawa, herbata, kruche ciastka, paluszki stone, cukier, mleko,
woda mineralna), obiadu: zupa i drugie danie sktadajgce sie np. z porcji miesa lub ryby o gramaturze nie mniejszej niz
160 g dodatkdw (np. ziemniaki, ryz, kasza, makaron) o gramaturze nie mniejszej niz 200 g oraz suréwki o gramaturze
nie mniejszej niz 150 g. Wykonawca zapewni positki wegetarianskie, w przypadku zgtoszenia takiego zapotrzebowania
przez uczestnikdw/uczestniczki szkolenia zawodowego. Positek wegetariariski powinien sie sktada¢ z porcji jarskiej o
gramaturze nie mniejszej niz 400 g oraz surdwki o gramaturze nie mniejszej niz 150. Ciepty positek powinien by¢
wyporcjowany dla kazdego uczestnika i podany na ciepto w pojemniku termoizolacyjnym, z kompletem sztu¢cow
jednorazowych i serwetkami.

Zapewnienia pomieszczen/sal szkoleniowych do prowadzenia zaje¢ teoretycznych i praktycznych - sal
szkoleniowych oraz pracowni komputerowej do przeprowadzenia zaje¢ oraz procesu walidacdji dla 13 0sob,
wyposazonych w tawki lub stoliki, krzesta, tablice typu flipchart z kompletem przybordw pismienniczych lub tablica
sucho-scieralng wraz z kompletem zmywalnych markeréw oraz dostepem do Internetu. Pomieszczenia, w ktdrych
beda prowadzone zajecia powinny by¢ oznakowane i oplakatowane zgodnie z wytycznymi realizacji projektu
Fundusze dla Lubelskiego 2021-2027. Sale musza spetnia¢ wszystkie wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy
stawiane pomieszczeniom, w ktérych bedg prowadzone zajecia. Wymagania techniczne dotyczace pomieszczen, w
ktérych odbywad sie beda szkolenia:

- oswietlenie naturalne i sztuczne, odpowiednia temperatura w zaleznosci od pory roku, wymiana powietrza,
zabezpieczenie przed wilgocig, niekorzystnymi warunkami cieplnymi i nastonecznieniem

- sale oraz toaleta powinny by¢ dostosowane do potrzeb 0séb z niepetnosprawnoscia, a wyposazenie budynku
umozliwia¢ swobodne poruszanie sie osobom z niepetnosprawnoscig lub sale powinny znajdowac sie na
parterze budynku, jezeli w szkoleniu beda uczestniczy¢ osoby z niepetnosprawnoscia wymagajace usprawnien

- uczestnicy szkolenia powinni mie¢ zapewnione miejsce na przechowanie odziezy wierzchniej,

Wszelkie koszty utrzymania czystosci w pomieszczeniach, ochrony, energii elektrycznej, dostawy wody, oraz
odprowadzania nieczystosci ponosi Wykonawca.

Pokrycie kosztow badan lekarskich i innych (jezeli s3 wymagane w trakcie szkolenia /kursu lub przed przystapieniem
do egzaminu)
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7. Przygotowanie i przeprowadzenie egzaminu wewnetrznego na zakoriczenie szkolenia w celu potwierdzenia wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji z zakresu tematyki szkolenia.
Organizacja i przeprowadzenie procesu walidacji nabytych kompetendji zgodnie z zakresem efektdw uczenia sie.
Przeprowadzenia dla wskazanych uczestnikéw ustug o wskazanym zakresie przedmiotowym zapytaniu
z zachowaniem wysokich standarddw jakosciowych, w sposéb zapewniajgcy osiggniecie zaktadanych celdw, zgodnie
z ustalonym harmonogramem, w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

10. Przeprowadzenia ustug w oparciu o dokumenty dostarczone przez Zamawiajgcego oraz prowadzenia dokumentadji
realizacji umowy na wzorach dostarczonych przez Zamawiajgcego.

1. Przekazywania w formie telefonicznej lub e-mail, niezwtocznie informacji o kazdym Uczestniku, ktéry opuszcza
spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci

12.  Przekazania w terminie do 7 dni od zakorczenia realizacji ustugi dokumentdéw potwierdzajacych ich odbycie.

13. Wykonywania dodatkowych czynnosci zwigzanych z prowadzeniem ustug.

IV. NADZOR PROWADZONY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dokonania niezapowiedzianej kontroli przebiegu i sposobu prowadzenia wsparcia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo, by podczas spotkan byli obecni i kontrolowali zakres i sposob realizacji pracownicy
Zamawiajgcego. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
natychmiastowego rozwigzania umowy z winy Wykonawcy.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O realizacje zamodwienia moga ubiegac sie Wykonawcy wykazujacy, iz dysponuja lub beda dysponowad minimum jedng
0sobg, ktdra posiada niezbedne kwalifikacje i doswiadczenie do wykonania przedmiotu zamdwienia, tj.:

Wyksztatcenie min. Wyzsze— posiadanie wyksztatcenia wyzszego

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: Wykonawca zobowigzany jest wraz z ofertg przedtozy¢

Zamawiajgcemu kopie dyplomu. Oceniane wedtug formuty ,,spetnia/nie spetnia”.

Doswiadczenie - posiadajace udokumentowane min. 2 letnie doswiadczenie zawodowe na stanowisku osoby
prowadzacej szkolenie oraz min. 200 godzin ustug szkoleniowych w danej tematyce lub pokrewnejfrdwnowaznej w
okresie 3 lat przed dniem ztozenia oferty, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoscijest krotszy w tym okresie. Przez ustugi
szkoleniowe réwnowazne rozumie sie ustugi szkoleniowe o zakresie przedmiotowym zblizonym do szkolenia
wskazanego w przedmiocie zamdwienia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku:

Wykonawca zobowigzany jest wraz z oferta przedtozy¢ Zamawiajacemu wiasciwe dokumenty potwierdzajace spetnienie
tego warunku (m.in. $wiadectwa pracy, zaswiadczenia, referencje, protokoty odbioru itp.), potwierdzajace ustugi
wskazane w wykazie (Zatgcznik nr 2).

Wiedza w zakresie kultury romskiej — bedzie weryfikowana na podstawie przeprowadzonego testu wiedzy.
Nieosiggniecie przez ktdrakolwiek z proponowanych 0séb wyniku na poziomie minimum 60% liczby punktdw, spowoduje
odrzucenie oferty w catosci.

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Oferenci, ktdrzy spetniaja warunki opisane w pkt. 1. Wykonawca musi
posiadac odpowiednie doswiadczenie i kwalifikacje albo dysponowad minimum jedna osoba, ktéra posiada odpowiednie
doswiadczenie i kwalifikacje wskazane w pkt.1. W przypadku oferty sktadanej przez podmiot gospodarczy konieczne jest
wskazanie z imienia i nazwiska kadry zaangazowanej do realizacjizamodwienia. Na potwierdzenie warunkdw wskazanych
w pkt. 1, bedzie brane pod uwage doswiadczenie i kwalifikacje, tylko wskazanych oséb.

Przed przystgpieniem do realizacji ustugi kazda ze skierowanych do realizacji zamdwienia 0sob przedstawi
zaswiadczenie, iz nie figuruje w Rejestrze sprawcdw przestepstw na tle seksualnym zgodnie z ustawa z dnia 13 maja 2016
r. 0 przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym (Dz. U. z 2023 . poz. 31).

Oferenci znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdwienia— Zamawiajacy nie
wyznacza szczegdtowego wykazania i udokumentowanie spetnienia niniejszego warunku przez Wykonawce - Zatacznik
nr.

Oferent nie jest powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.
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6. Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powiazania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzari w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a
Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziatéw
lub akgji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkdji cztonka organu nadzorczego lub
zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika

b) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia,
opiekilub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami
organdw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcdw ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,

C) pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona watpliwos¢ co
do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tego warunku: Wykonawca podpisujac oferte jednoczesnie oswiadcza
spetnienie tego warunku oraz przedktada podpisane Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych wg wzoru - Zatgcznik
nr.
7. Oferent deklaruje gotowos¢ wykonania zamdwienia w terminach i na warunkach wskazanych w niniejszym zapytaniu
ofertowym. Oferent podpisujac oferte Zatacznik nr1 jednoczesnie oswiadcza spetnienie tego warunku.
8. Ocena spemienia przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wedtug formuty ,,spetnia/nie spetnia”. Oferta,
ktdra nie spetni ktdregokolwiek z warunkdw, zostanie odrzucona.

V1. KRYTERIA OCENY OFERT
Po spetnieniu przez Oferentdéw wskazanych w pkt. VI warunkéw udziatu w postepowaniu (w tym braku powigzan
kapitatowych i osobowych), kazda wazna, kompletna i prawidtowo ztozona oferta poddana zostanie ocenie punktowe;j.

ferty — nian fug n j h kryteriéw:
Doswiadczenie i kwalifikacje — oceniane wedtug formuty ,, spetnia/ nie spetnia”
40% - cena

40% - doswiadczenie zawodowe
15% - wiedza i kompetencje
5% -aspekty spoteczne

1. Opis sposobu obliczania kryterium: 40% cena:

Kryterium stanowi¢ bedzie cena brutto za osobe.

Punkty przyznawane za kryterium cena beda liczone wg nastepujacego wzoru:

C=(Cmin: Co) x 40 gdzie:

C—liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Cmin - najnizsza cena sposrdd waznych ofert, Co — cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktéow do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 30. Wszystkie obliczenia beda
dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2. Opis sposobu obliczania kryterium 40% doswiadczenie zawodowe:

D= (Dof : Dmax) x 40 gdzie:

D-liczba punktéw przyznana danej ofercie

Dof - potencjat (liczba godzin) obliczony badanej oferty

Dmax - maksymalne doswiadczenie (liczba godzin) sposrdd waznych ofert

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium doswiadczenie wynosi 40. Wszystkie obliczenia
beda dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Przez doswiadczenie Wykonawcy rozumie sie taczng liczbe godzin szkolenia w zakresie przedmiotowym do szkolenia
wskazanego w przedmiocie zamodwienia, zrealizowane w okresie 3 lat przed dniem ztozenia oferty, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie. Wykonawca posiadajgcy doswiadczenie w realizacji ustug szkolenia zawodowego
wypetnia tabele: Zatacznik nr 2, ktérg dofacza do oferty wraz z referencjami (dla kazdej osoby zgtoszonej przez wykonawce -
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wypetniony powinien by¢ Zatgcznik nr 2 i dotgczone odpowiednie referencje/dokumenty potwierdzajace doswiadczenie). Na
potwierdzenie w/w warunkéw bedzie brane pod uwage doswiadczenie tylko i wytacznie, 0s6b wskazanych do realizadji.
Zamawiajacy zastrzega, iz ustugi wykonane na podstawie umdéw z osobami fizycznymi nie beda zaliczane do doswiadczenia
Wykonawcy. Wykonawca zobowigzany jest do wypetnienia Zatacznika nr 2 w sposob umozliwiajacy jednoznaczng ocene
spetnienia ww. warunkéw. W celu dokonania obliczert Zamawiajgcy zsumuje wskazang przez Wykonawce liczbe godzin
wszystkich trenerdw, ktérymi dysponuje Wykonawca.

3. Opis sposobu obliczania kryterium 15% wiedza oséb, ktdre beda uczestniczy¢ w wykonaniu przedmiotu zamdéwienia.

Kryterium bedzie oceniane na podstawie przeprowadzonego przez Zamawiajgcego testu wiedzy i kompetendji z zakresu
kultury romskiej oséb wskazanych w zatgczniku nr 2. Test bedzie obejmowat 15 pytan, suma punktow mozliwa do
pozyskania to 15 pkt (1 poprawna odpowiedZ = 1 punkt). Zamawiajacy przyzna dodatkowe punkty tylko w przypadku
otrzymania min. 60% z oceny (9 punktéw). Zamawiajacy dokona oceny jako $redniej oceny z testu wiedzy, przy czym kazda
osoba wykazana do realizacji zamdwienia powinna osiaggna¢ wynik z testu na poziomie 60%. Nieosiggniecie przez
ktérakolwiek z proponowanych 0séb wyniku na poziomie min. 60 % liczby punktdw, powoduje odrzucenie oferty w catosci.

Test wiedzy i kompetencji z zakresu kultury romskiej bedzie obejmowat nastepujacy zakres:
Wiedza z zakresu kultury romskiej

Test odbedzie sie przed zakoriczeniem procedury wyboru oferty, lecz po uptywie terminu sktadania ofert, w siedzibie Biura
Projektu zlokalizowanego w Lublinie, ul. Dtuga 5/153, 20-346 Lublin w dniach 06.02.2026 r. 0 godzinie 16:00 (1 termin) oraz
09.02.2026 1. 0 godzinie 18:30 (2 termin). Czas trwania testu 30 minut. Kazda osoba z Zespotu musi sie stawi¢ przynajmniej
na 1 terminie. Niestawienie sie Zespotu w jednym z dwdch termindw spowoduje odrzucenie oferty. W tesdcie wiedzy i
kompetendji z zakresu kultury romskiej moga uczestniczy¢ wytacznie osoby, ktdre zostang wskazane przez Wykonawce w
Zataczniku numer 2 Wykaz osob

Wiedza i kompetencje z zakresu kultury romskiej — maksymalna ilo$¢ punktéw do zdobycia — 15 pkt
4. Opis sposobu obliczania kryterium — 5% Aspekty spoteczne
Ocena w kryterium ,Aspekt spoteczny” dokonana zostanie z zastosowaniem nastepujacych zasad:

Punkty w ramach tego kryterium beda przyznawane na podstawie deklaracji zatrudnienia przez Oferenta co najmniej 1
osoby, ktdra bedzie bra¢ udziat w realizacji niniejszego przedmiotu zamodwienia i spetniajacej jedna z ponizszych
przestanek:

a) Osoba niepetnosprawna w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2023 1. poz. 100, 173, 240, 852 11234),

b) Osoba bezrobotna w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
iinstytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2023 1. poz. 735),

¢) Osoba poszukujaca pracy, niepozostajaca w zatrudnieniu lub niewykonujaca innej pracy zarobkowej, w rozumieniu
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0 promodji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

d) Osoba usamodzielniana, o ktérych mowa w art. 140 ust. 112 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. 0 wspieraniu rodziny i
systemie pieczy zastepczej (Dz. U. z 2022 1. poz. 447, 1700 i 2140 0raz z 2023 1. poz. 403, 535 i 818),

e) Osoba pozbawiona wolnoscilub zwalniana z zaktaddw karnych, o ktérych mowa w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 .
- Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. 22023 1. poz. 127, 2 2022 1. p0z. 2600 0raz z 2023 . poz. 818), majacych trudnosci
w integracji ze srodowiskiem,

f)  Osobaz zaburzeniami psychicznymiw rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r. 0 ochronie zdrowia psychicznego
(Dz. U.z20221. poz. 2123),

g) Osobabezdomna w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. 0 pomocy spotecznej (Dz. U. z 2023 1. poz. 901),

h) Osoba, ktéra uzyskata w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy lub ochrone uzupetniajacg, o ktérych mowa w
ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. 0 udzielaniu cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.
U.z20221.poz. 126411383 0oraz z 2023 . poz. 1851 547),

i) Osoba do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajaca status osoby poszukujacej pracy, bez
zatrudnienia,
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Osoba bedaca cztonkiem mniejszosci znajdujacej sig w niekorzystnej sytuacji, w szczegdlnosci bedaca cztonkiem
mniejszosci narodowych i etnicznych w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. 0 mniejszosciach narodowych i
etnicznych oraz o jezyku regionalnym (Dz. U. z 2017 1. poz. 823).

Oferent zobowigzuje sie do zatrudnienia w/w osoby po podpisaniu umowy do realizacji przedmiotu zamdwienia. Zatrudnienie
winno obowigzywac od dnia podpisania umowy na czas wykonywania zamdwienia. Oferent zatrudni w/w osobe na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia lub umowy o dzieto.

Kryterium bedzie oceniane na podstawie deklaracji w zataczniku nr 1 w kontekscie zatrudnienia 0séb spetniajacych wjw
przestanki.
Liczba punktdw, ktérg mozna uzyskad w tym kryterium zostanie obliczona w nastepujacy sposob:

deklaracja zatrudnienia co najmniej 1 osoby spetniajacej w/w przestanki bioracej udziat w realizacji niniejszego
zamowienia = 5 pkt.
brak deklaracji zatrudnienia 0séb spetniajacych w/w przestanki bioracych udziat w realizacji niniejszego przedmiotu
zamdwienia = 0 pkt.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce wynosi 5 pkt

5.

Zamawiajgcy zastrzega sobie na etapie oceny jak i na etapie realizacji zamdwienia w ramach uprawnien kontrolnych
prawo do weryfikacji autentycznosci ztozonych przez Oferenta oswiadczert poprzez zgdanie przedstawienia
odpowiednich dokumentdw, ktére bedg potwierdzaty zatrudnienie danej osoby i jej zaangazowanie do realizacji
przedmiotowego Zamowienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji spetnienia kryterium aspekty spoteczne takze na etapie realizacji
zamowienia, poprzez weryfikacje wiasciwych dokumentéw potwierdzajacych fakt zatrudnienia i zaangazowania do
realizacji zamdwienia osoby spetniajgcej przestanki o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2, ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamdwien publicznych.

W przypadku niezaangazowania do realizacji zamdwienia osoby spefniajacej przestanki o ktérych mowa w art. 96 ust.
2 pkt 2, ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwient publicznych, pomimo zadeklarowania tego faktu w
formularzu oferty (zataczniku nr 1), zostanie naliczona kara umowna w wysokosci 10% catkowitej ceny brutto
przedmiotowego zamowienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstapienia przez zamawiajacego od umowy w sytuacji wielokrotnego
stwierdzenia naruszen lub niewywigzywanie sie przez Wykonawcy z podjetych zobowigzar dotyczacych zastosowania
aspektéw spotecznych podczas realizacji przedmiotowego zamdwienia w tym zakresie przez caty okres realizadji
zamdwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji ztozonych przez Oferenta oswiadczen poprzez zadanie
przedstawienia odpowiednich dokumentéw i kontakt z odpowiednimi instytucjami.

Wazna oferta, ktéra uzyska najwyzsza liczbe punktéw (suma kryteridw wskazanych w pkt VI) uznana zostanie za
najkorzystniejszg.

10.
1.

12.
13.

14.

Z Wykonawca, ktory przedstawi najkorzystniejszg oferte zostanie zawarta umowa.

W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie z
wybranymi Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.

Po wyborze Wykonawcy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji warunkéw Zamdwienia

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjowania ceny z Wykonawca, ktdéry ztozy najkorzystniejsza oferte, w
przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przekroczy budzet projektu zaplanowany na realizacje ustugi, ktérym
dysponuje Zamawiajacy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrana oferte.
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15. Zamawiajacy w trakcie oceny ofert ma mozliwos¢ weryfikacdji spetnienia warunkdw zastrzezonych w niniejszym
zapytaniu poprzez zadanie dostarczenia dokumentdw potwierdzajacych spetnianie tych warunkdw.

16. Wykonawcy deklaruja gotowos¢ do realizacji wskazanych zadan w terminach i wymiarze godzinowym uzgadnianych
kazdorazowo z Zamawiajacym.

Vil. WADIUM.
Nie wymaga sie wniesienia wadium.

Vil ZALICZKI.
Nie przewiduje sie udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

IX. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY.
1. Wykaz dokumentdw skfadajgcych sie na oferte:
a) Zatacznik nr1 - formularz oferty
b) Zatacznik nr 2 — wykaz 0séb (do kazdej ze skierowanych do realizacji zamdwienia 0sob nalezy dotgczy¢ skan
dyplomu potwierdzajgcy posiadanie wyksztatcenia wyzszego i dokumenty potwierdzajace wykazane
doswiadczenie).
2. Dodatkowo do oferty nalezy dotgczy¢:
a) Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty lub odpowiednie petnomocnictwo upowazniajace do
ztozenia oferty, o ile oferte podpisuje petnomocnik (jesli dotyczy).
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnieri/ uzupetnienia dokumentdw w
przypadku, gdy oferta zawiera btedy/ niejasnosci/ jest niekompletna. Powyzsze nalezy jednak traktowac jako uprawnienie,
a nie obowiazek Zamawiajgcego.

X. INFORMACJA DLA WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcy moga wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku wykonawcy ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy. Petnomocnictwo
winno by¢ zataczone do oferty. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamdwienie przedtoza
umowe konsorcjum.

Xl. OBOWIAZEK BADANIA RAZACO NISKIEJ CENY

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydaja sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia, tj. réznia sie o wiecej
niz 30% od s$redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budza watpliwosci
Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, zamawiajgcy zada od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie
wyjasnierl, w tym ztozenia dowoddw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia w
konsultacji z Wykonawca i moze odrzucic te oferte wytacznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie
uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

Xll. SPOSOB KOMUNIKACJI W POSTEPOWANIU

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym ogtoszenie zapytania ofertowego, sktadanie ofert, wymiana
informacji miedzy zamawiajacym a Wykonawca oraz przekazywanie dokumentdw i oswiadczeri odbywa sie pisemnie za
pomocg BK20211.

zapytania jedynie za pomocg BK2021, nie dopuszcza sie formy e-mail i formy telefonicznej.

Zamawiajgcy informuje i zastrzega, ze potencjalni Wykonawcy moga zadawac pytania do dnia 03.02.2026 r., po tym
terminie Zamawiajacy moze pozostawi¢ zadane pytania bez rozpoznania, odpowiedzi.

Szczegdtowa instrukcja korzystania z BK2021 dla oferentdw znajduje sie pod adresem: https://archiwum-
bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/info/web_instruction

Wsparcie techniczne BK2021: konkurencyjnosc@mfipr.gov.pl.
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UWAGA: Zgodnie z informacjg zamieszczona w sekgji pytan i odpowiedzi w BK2021 ,,Baza nie powiadamia
ogtoszeniodawcy o wptynieciu pytania do prowadzonego postepowania”. Ponadto ,,zgodnie z technicznymi
uwarunkowaniami BK2021, informujemy, ze: Komunikacja poprzez BK ma miejsce od publikacji ogtoszenia do uptywu
terminu sktadania ofert. ,Oswiadczenia” lub ,,dokumenty”, o ktérych mowa w wytycznych dotycza etapu sktadania ofert
(funkcjonalno$¢ BK pozwala zataczy¢ ,,dokumenty” lub ,,0éwiadczenia” do oferty) i ewentualnego wyjasniania tresci
ogtoszenia, nie dotycza zas wyjasniania tresci ofert (lub potwierdzania warunkéw udziatu w postepowaniu). Po uptynieciu
terminu sktadania ofert, komunikacja przez BK nie jest wymagana, mozna zatem kontaktowac sie z wykonawcami np. za
pomoca danych kontaktowych dostepnych w sekgji ,,Osoby do kontaktu”.

X,

XIV.

XV.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej ilosci ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez danego Wykonawce. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
kwalifikowalnym, przy wykorzystaniu ogdlnie dostepnych formatow danych, w szczegdinosci w formacie danych pdf.
Sktadanie ofert odbywa sie za pomocg BK2021. Powyzsze oznacza, ze Wykonawcy zobowigzani sa do sktadania ofert
jedynie za pomoca BK2021, nie dopuszcza sie formy email.

SPOSOB OBLICZANIA CENY OFERTY

Wykonawca podaje cene za realizacje przedmiotu zamodwienia zgodnie ze wzorem Formularza ofertowego,
stanowiacego Zatacznik nr1 do Zapytania ofertowego.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku (przy czym
Zamawiajgcy przyjmuje arytmetyczny sposob zaokraglania cen) oraz z uwzglednieniem obowiazujgcego podatku od
towardw i ustug VAT.

Cena ofertowa /ceny jednostkowe muszg obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamdwienia,

wszystkie inne koszty oraz ewentualne upusty i rabaty, a takze wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie moga

wystapic przy realizacji przedmiotu umowy, wynikajace z okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili

zawierania umowy.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy. Nalezy przyja¢ obowigzujaca stawke podatku

VAT zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004r. 0 podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2023 1. poz. 1570 ze zm.).

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg prowadzone bedg w walucie polskiej (ztoty polski). Zamawiajacy nie

przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Wskazana cena oferty brutto stuzy¢ bedzie do poréwnania ztozonych ofert.

Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego

zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardw i ustug dla celdw zastosowania kryterium ceny lub

kosztu Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktéra miatby

obowiazek rozliczy¢. W takim wypadku, wykonawca sktadajgc oferte ma obowigzek:

a) poinformowania Zamawiajacego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego;

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie beda prowadzity do powstania
obowigzku podatkowego;

c) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym

d) Zamawiajacego, bez kwoty podatkuy;

e) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedza wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

SK£ADANIE OFERT
Oferte wraz z zatacznikami nalezy przygotowac i ztozy¢ zgodnie z wytycznymi opisanymi w rozdziale X| Zapytania
ofertowego za pomocg BK2021. Zamawiajgcy nie dopuszcza formy email.
Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 05.02.2026 r. do godz.08:00.
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3. O terminie ztozenia oferty decyduje data oraz dokfadny czas przekazania oferty za pomocg BK 2021.

4. Oferent ma mozliwos¢ wycofania oferty. Mozliwos¢ wycofania ofert istnieje do momentu uptyniecia terminu sktadania
ofert.

XVI. WYKLUCZENIE Z UDZIALU W POSTEPOWANIU

Z postepowania o udzielenie zamodwienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku, do ktérego zachodzi ktdrakolwiek z
okolicznosci:

1. Jezelijest powigzany z Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo. Przez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie
sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

a)

b)

uczestniczeniu w spoétce jako wspdinik spétki cywilnej lub spétki osobowej, posiadaniu co najmniej 10% udziatdw
lub akgji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa), petnieniu funkgji cztonka organu nadzorczego lub
zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwiazaniu z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajacych lub organow nadzorczych wykonawcdw ubiegajacych sie o
udzielenie zamodwienia,

pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona watpliwos¢ co
do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia

2. Wykonawca podlega wykluczeniu takze w oparciu o podstawy wykluczenia wskazane art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczeristwa narodowego (t.j. Dz. U. 2022 ., poz. 835 z pzn. zm.), w tym:

a)

b)

Wykonawcy wymienieni w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006
r. dotyczacego srodkdw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacja na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji
wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z pdZn. zm.3) i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z
dnia 17 marca 2014 r. w sprawie srodkdw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatari podwazajacych integralnosc
terytorialng, suwerennos¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str. 6, z
pozZn. zm.4)) albo wpisani na liste o ktérej mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczeristwa narodowego, na podstawie decyzji w sprawie wpisu na ww. liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 powotanej ustawy;

Wykonawcy, ktérych beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego srodkéw
ograniczajacych w zwiazku z sytuacja na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE
L1342 20.05.2006, str. 1, z p6Zn. zm.3) i rozporzadzeniu Rady (UE) nr269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie
srodkdw ograniczajacych w odniesieniu do dziatari podwazajacych integralnos¢ terytorialng, suwerennos¢ i
niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 2 17.03.2014, str. 6, z péZn. zm.4)) albo wpisani na
liste o ktérej mowa w art. 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego, lub bedacy
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostali wpisani na ww. liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

Wykonawcy, ktérych jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 . 0
rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego $rodkéw ograniczajacych w zwigzku
z sytuacja na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1, z
pdzn. zm.3) i rozporzadzeniu Rady (UE) nr269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie srodkéw ograniczajgcych
w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnosc¢ terytorialng, suwerennos¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub im
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zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 2 17.03.2014, str. 6, z pdZn. zm.4)) albo wpisany na liste o ktérej mowa w art. 2
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, lub bedacy takg jednostka dominujgca od dnia 24
lutego 2022 1., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na ww. liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwiazaniach

w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

3. Oferendi, ktdrzy przed wszczeciem postepowania:
a) wyrzadzili Zamawiajacemu szkode przez to, ze nie wykonali lub nienalezycie wykonali zobowiazanie, chyba ze
byto to nastepstwem okolicznosci, za ktére Oferent nie ponosit odpowiedzialnosci;
b) uchylili sie od podpisania umowy z Zamawiajacym pomimo wyboru ich oferty;
¢) nie spetniajg warunkdw udziatu w postepowaniu, tj. nie posiadaja odpowiednich kwalifikacji, uprawnien, licencji,
jezeli sg wymagane do realizacji przedmiotu zamowienia.
Zamawiajgcy wykluczy z udziatu w postepowaniu Wykonawcdw, ktdrzy nie spetniajg warunkdw udziatu w postepowaniu
poprzez nieztozenie dokumentdw potwierdzajgcych spetnienie, lub z dokumentdéw przedtozonych wynika fakt istnienia
podstaw do wykluczenia z postepowania.
4. Zatrudnienie przez instytucje realizujgce Programy Operacyjne, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne
finansowanie.

XVII. INFORMACJE O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwtocznie wszystkie osoby, ktére ztozyty oferty w
ustalonym terminie. Przedmiotowa umowa podpisana zostanie z Wykonawca, ktérego oferta uznana zostanie przez
Zamawiajgcego za najkorzystniejszg, w obowiazujgcym w niniejszym postepowaniu kryterium.

2. Wsytuadji, kiedy Wykonawca, ktérego oferte uznano za najkorzystniejsza uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
ma prawo podpisa¢ umowe z Wykonawca, ktérego oferta jest najkorzystniejsza sposrdd pozostatych, poddanych
ocenie ofert.

XVIIl.  ZAMAWIAJACY MA PRAWO DO UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA, JEZELI WYSTAPIA NASTEPUJACE
OKOLICZNOSCI:

1. Wszystkie oferty, ztozone w danym postepowaniu byty wadliwe i nie mozna usuna¢ ich wad.

2. W toku postepowania ujawniono niemozliwg do usuniecia przeszkode postepowania uniemozliwiajgcg zawarcie
waznej umowy.

3. Wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie przedmiotu
zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto wczesniej przewidzied.

4. Cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy przeznaczyt na
sfinansowanie zamdwienia (w sytuacji, kiedy Zamawiajacy nie jest w stanie zwiekszy¢ kwoty przeznaczonej na
realizacje zamdwienia).

XIX. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w

sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z

04.05.2016, str. 1), dalej,,RODO”, Zamawiajacy informuije, ze:

1. Administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest Fundacja Synergium, ul. Ignacego Daszyriskiego 19/76, 20-250
Lublin. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mozna kontaktowac sie przez:

a) adres e-mail: fundacjasynergium@wp.pl

b) pisemnie na adres siedziby Fundadiji

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1lit. ¢ RODO w celu zwiazanym z niniejszym
postepowaniem o udzielenie zamowienia prowadzonym w trybie zasady konkurencyjnosci okreslonej w Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkdw na lata 2021-2027, w tym w celu przeprowadzenia postepowania, udzielenia
zamdwienia, zawarcia umowy, realizacji zamowienia, obowiazku sprawozdawczego, przedtozenia organom kontroli,
wynikajacych z realizacji zadan i ustawowych obowigzkéw w ramach projektu, w tym ogtoszenia wynikdw
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postepowania na stronie internetowe] https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl i moga zostac
udostepnione innym podmiotom poprzez wspomniang strone internetowa.

3. Pani/Pana dane osobowe moga zostad ujawnione innym podmiotom upowaznionym na podstawie przepisdw prawa,
w szczegolnosci Instytucji Zarzadzajacej, w celu realizacji Programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, w szczegdlnosci w celu potwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkdw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz
dziatan informacyjno-promocyjnych.

4. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane zgodnie z Wytycznymi Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej
dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkdw na lata 2021-2027 oraz z umowa o dofinansowanie realizacji projektu, w
ramach ktérego prowadzone jest postepowanie, t.j. przez okres pieciu lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym Instytucja
Zarzgdzajaca dokonata ostatniej ptatnosci na rzecz Zamawiajgcego.

5. Obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia zgodnie z zasada konkurencyjnosdi,
okreslong w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027. W przypadku nie podania
danych osobowych oferta bedzie podlegata odrzuceniu.

6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosownie do art. 22 RODO.

7. Posiada Pani/Pan:

a) napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

¢) napodstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

8. Nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

C) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawng
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1lit. ¢ RODO.

10. Z powyzszych uprawnien mozna skorzysta¢ w siedzibie Administratora, piszac na adres Administratora lub droga
elektroniczng, kierujac korespondencje na adres: fundacjasynergium@wp.pl

1. Pani/Pana dane nie beda przekazywane, o ile nie bedzie sie to wigzato z koniecznoscia wynikajaca z realizacji Umowy
lub obowigzkdw natozonych na podmiot prowadzacy postepowanie o udzielenie Zamdwienia wspotfinansowanego
ze srodkow Unii Europejskiej.

12. Pani/Pana dane nie beda przekazywane do paristwa trzeciego, ani organizacji miedzynarodowej w rozumieniu RODO.

13. Przystuguje Pani/ Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Paristwa
danych osobowych. Wiasciwym dla ww. skargi jest: Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa.

XX. POSTANOWIENIA KONCOWE.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego przed uptywem terminu
sktadania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci zapytania ofertowego zostanie
przekazana Oferentom niezwtocznie w formie pisemnej (e-mail), jak réwniez zostanie opublikowana na stronie
internetowej www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego beda wymagaty zmiany tresci ofert,
Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert.

2. Zamawiajacy ze swojej strony przy opisywaniu przedmiotu zamdwienia dochowat nalezytej starannosci, jednakze
wskazany powyzej element opisu jest niezalezny od Zamawiajacego, dziatajgcego w ramach projektu i na rzecz
beneficjenta projektu. Tym samym Zamawiajgcy wyraznie zastrzega, iz wielkos¢ przedmiotu zamodwienia moze ulec
zmianie (zmniejszeniu lub zwiekszeniu) z przyczyn od niego niezaleznych, a wynikajacych z rzeczywistych potrzeb
beneficjenta projektu.

3. Koszty zwigzane z przygotowaniemiztozeniem oferty ponosi Oferent. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci zwrotu
kosztdw przygotowania oferty.
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W przypadku zaangazowania w realizacje zadar w ramach innych projektow finansowanych z funduszy strukturalnych
i Funduszu Spdéjnosci oraz dziatan finansowanych z innych Zrédet, w tym srodkéw wiasnych Zamawiajacego iinnych
podmiotdw, badz zawarcia wigcej niz jednej umowy cywilno-prawnejw ramach niniejszego projektu, Wykonawca musi
posiadac¢ mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan wykonywanych na rzecz Zamawiajgcego.
Wykonanie zadan przez Wykonawce jest potwierdzone protokotem sporzadzonym przez te osobe, wskazujacym
prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na
wykonanie zadan w projekcie.

Podana przez Oferentdw kwota brutto w formularzu ofertowym zostanie po udzieleniu zamdwienia pomniejszona o
stosowne odliczenia (podatek dochodowy, koszty ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego), wiasciwe dla
Zamawiajgcego i Oferenta, w przypadku zaistnienia prawnego obowiazku w tym zakresie.

Zamawiajgcy zaktada mozliwos¢ zmiany sktadu osobowego o0séb skierowanych do realizacji zaméwienia na etapie
realizacji umowy, pod warunkiem spetnienia przez proponowang osobe wymagan okreslonych w niniejszym
zapytaniu. Zmiana nastepuje na wniosek Oferenta i wymaga zgody Zamawiajacego. Kazda nowo wskazana osoba
musi dodatkowo uzyskac na tescie wiedzy z zakresu objetego przedmiotem zamowienia ofertowego co najmniej tyle
samo punktdw co osoba, ktérg ma zastapic oraz musi legitymowac sie co najmniej takim samym doswiadczeniem.
Zamawiajgcy zastrzega prawo do zmniejszenia liczby 0séb zaplanowanych do objecia wsparciem do 2 0séb

Zataczniki:

1.
2.

Formularz oferty — Zatacznik nr1
Wykaz oséb — Zatacznik nr 2



